
Unit Kerja 

Pengguna
Sestama

Kabiro. 

PH2P

Kabag. 

BHO

Kasubbag. 

Hukum
Staf Kelengkapan Waktu Output

1 Menyampaikan usulan perbaikan terhadap 

Peraturan Kepala LAN

Nota dinas, materi 

perbaikan

1 hari Tersampaikannya 

usulan perbaikan

2 Menerima usulan perbaikan, menelaah, dan 

mendisposisikan usulan perbaikan tersebut

Usulan Peraturan 

Kepala LAN dari 

pengguna

1 hari Disposisi, hasil telaah

3 Menerima disposisi, menelaah, kemudian 

mendisposisikan untuk dilakukan evaluasi 

Peraturan Kepala LAN

Disposisi, hasil 

telaah

1 hari Disposisi, hasil telaah

4 Menelaah, mengevaluasi, dan memberikan 

disposisi untuk melakukan perbaikan 

terhadap Peraturan Kepala LAN

Disposisi, hasil 

telaah

1 hari Disposisi, hasil telaah

5 menerima dan menindaklanjuti disposisi 

untuk melakukan perbaikan terhadap 

Peraturan Kepala LAN

Disposisi, hasil 

telaah

1 hari Tindak lanjut 

disposisi

6 Menyiapkan bahan hukum terkait dan 

melakukan perbaikan terhadap Peraturan 

Kepala LAN

Tindak lanjut 

disposisi, Aplikasi 

Sister

2 hari Bahan hukum terkait 

dan rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN hasil perbaikan

7 Mereview  rancangan Peraturan Kepala LAN 

hasil perbaikan dan menyampaikan hasil 

perbaikan tersebut

Bahan hukum terkait 

dan rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN hasil perbaikan, 

Aplikasi Sister

1 hari Rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN hasi perbaikan 

yang telah dilakukan 

telaahan

8 Menerima, menelaah, kemudian 

menyampaikan rancangan Peraturan Kepala 

LAN hasil perbaikan

Rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN hasi perbaikan 

yang telah dilakukan 

telaahan

1 hari Rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN hasi perbaikan 

yang telah dilakukan 

telaahan

9 Menerima, menelaah, kemudian 

menyampaikan rancangan Peraturan Kepala 

LAN hasil perbaikan kepada Kepala LAN 

untuk penandatanganan

Rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN hasi perbaikan 

yang telah dilakukan 

telaahan

1 hari Tersampaikannya 

rancangan Peraturan 

Kepala LAN hasil 

perbaikan

Mutu Baku

KegiatanNo.

SOP Evaluasi Peraturan Kepala LAN

Pelaksana

Keterangan

tidak 

Ya 


