
Kabiro. 

PH2P

Kabag. 

BHO

Kasubbag. 

Hukum
Staf Kelengkapan Waktu Output

1 Memberikan disposisi untuk menyusun 

rancangan Peraturan Kepala LAN

Usulan Peraturan 

Kepala LAN dari 

pengusul

Disposisi

2 Menelaah dan memberikan disposisi legal 

drafting  rancangan Peraturan Kepala LAN

Disposisi dan Usulan 

Peraturan Kepala 

LAN dari pengusul

Hasil review  dan 

Disposisi

3 Menindaklanjuti hasil telaah atas Rancangan 

Peraturan Kepala LAN

Instruksi kerja Hasil telaah

4 Menyiapkan bahan hukum terkait dan 

menyusun rancangan awal Peraturan Kepala 

LAN

Aplikasi Sistem 

Interelasi Regulasi, 

Peraturan 

Perundang-

undangan terkait dan 

rancangan awal 

Peraturan Kepala 

2 hari Bahan hukum terkait 

dan rancangan awal 

Peraturan Kepala 

LAN

5 Mereview rancangan awal Peraturan Kepala 

LAN dan penyampaian kepada Kepala Biro 

Ph2P

Aplikasi Sistem 

Interelasi Regulasi, 

Hasil telaahan 

lanjutan terhadap 

rancangan awal 

Peraturan Kepala 

LAN

1 hari Rancangan awal 

Peraturan Kepala 

LAN yang telah 

dilakukan telaahan 

lanjutan 

6 Menerima Rancangan Peraturan Kepala 

LAN yang disampaikan oleh Kabag. Hukum

Rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN yang telah 

direview Kabag. 

BHO

1 hari Rancangan 

Peraturan Kepala 

LAN untuk dijadikan 

bahan dalam rapat 

pembahasan 

bersama

SOP ini terkait 

dengan SOP 

Pembahasan 

Bersama 

rancangan 

Peraturan 

Kepala LAN

1 hari

SOP Legal Drafting Rancangan Peraturan Kepala LAN

Keterangan

Mutu Baku

KegiatanNo.

Pelaksana

tidak 

Ya 


